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VERIFICACION DE RECEPCION DOCUMENTAL 

ANEXO 1 

 
 

MINA 
 

 

CONTRATO No: 

DESCRIPCION CONTRATO: 

CONTRATISTA: 

DOCUMENTACION 

TIPO DOCUMENTO REQUERID
O 

RECIBIDO CANTIDAD 
CORRECT
A 

ELECTRONICA FIRMAS  

APROBACION 

1 – DOSSIER FINAL DE 
CALIDAD /PROTOCOLOS 

N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  AC 

2 - INCIDENCIAS CERRADAS N/A ! Sí !    AC 

4 – TODAS LAS FALTAS 
CERRADAS  (Lista de 
Faltas)        

N/A ! Sí !    AC 

5 – DOCUMENTOS      
TÉCNICOS  

N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  

6-  PLANOS, DETALLES, 
PLANOS DE 
ENGRASE, 
ESQUEMAS 
UNIFILARES, ETC  

N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  

6 – RELACIÓN DE  

      COMPONENTES 
REPUESTOS 

N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  

7 – LISTAS DE REPUESTOS N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  

8 – MANUAL DE OPERACION, 
& INSTALACION  

N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  

9 - DOCUMENTOS FINALES 
PROVEEDORES 

N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  

1 0 – MANUAL DE 
MANTENIMIENTO 

N/A ! Sí ! Sí ! Sí ! Sí ! N/A !  

DOCUMENTOS PENDIENTES: 

 

 

 

 

DOCUMENTACION COMPLETA        FECHA 
 
 
 
SUPERVISOR/INGENIERO RESPONSABLE :  ______________________ _______/____/______ 
 
 
LEGENDA: AC = ASEGURAMIENTO CALIDAD,  OT = OFICINA TÉCNICA, MTT = MANTENIMIENTO 
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CONTRATO/PEDIDO  

ADHESIÓN AL PLAN DE ASEGURAMIENTO Y 
CONTROL DE CALIDAD DEL SUBCONTRATISTA 

 

 

Anexo 3  

 

 

 

 

DOCUMENTO DE ADHESIÓN AL PLAN DE CALIDAD. 

 

 

D. _____________en calidad de GERENTE de la Empresa 
________________________, mediante la presente y en relación a los trabajos 
a ejecutar para la empresa MINA, comunica que ha sido subcontratada por la 
empresa ____________para la ejecución de los trabajos de 
_________________________ y que en relación a las Obligaciones que 
surgen de dicha subcontratación, se adhiere al Plan de Calidad de 
referencia______________________________, redactado por dicha empresa, 
comprometiéndose a su cumplimiento.)

 

 

 

Y para que conste y surta los efectos oportunos firmo la presente en: 

 

 

 

 

GERENA a ___de ____ DE 20__ 



PA
C/

An
ex

o 
4/

Fo
rm

at
o 

PP
I-L

ist
a 

de
 C

he
qu

eo
 R

EV
. 0

0

PR
OC

ED
IM

IE
NT

O:
FE

CH
A:

Co
or

di
na

do
 p

or
:

RE
VI

SA
DO

 P
OR

:
P.

P.
 I.

 N
º :

Lo
ca

liz
ac

ió
n/

ár
ea

:
Nº

 O
rd

en
 d

e 
Tr

ab
aj

o:

Re
sp

on
sa

bl
e 

de
 E

je
cu

ci
ón

. N
om

br
e:

 
Fi

rm
a:

 
Fe

ch
a

Ac
ep

ta
ci

ón
 C

LC
 . 

No
m

br
e:

 
Fi

rm
a:

 
Fe

ch
a

no
m

br
e_

de
l_

pr
oc

ed
im

ie
nt

o

Ac
ep

ta
ci

on
 C

LC
No

rm
a

Cr
ite

rio
s 

Ac
ep

ta
ci

ón
 /

 N
ot

as
 /

 
Fo

rm
at

o 
/ 

Re
gi

st
ro

¿C
uá

nd
o?

 
Fr

ec
ue

nc
ia

Nº
En

sa
yo

Re
sp

on
sb

le
 d

e 
Ej

ec
uc

ió
n

P.
E.

AN
EX

O 
4

PR
OG

RA
M

A 
DE

 P
UN

TO
 D

E 
IN

SP
EC

CI
ÓN

Ob
se

rv
ac

io
ne

s

PL
AN

 D
E 

AS
EG

UR
AM

IE
NT

O 
DE

 L
A 

CA
LI

DA
D

AC
TI

VI
DA

D 
A 

CO
NT

RO
LA

R
AC

CI
ÓN

 /
 E

NS
AY

O 
/

IN
SP

EC
CI

ÓN



 

A
N

EX
O

 5
 

M
IN

A
 

LI
ST

A
 D

E 
FA

LT
A

S 
LI

ST
A

 D
E 

PE
N

D
IE

N
TE

S 
N

° 
 

C
O

N
TR

A
TO

 N
° 

 
FE

C
H

A
: 

PÁ
G

IN
A

 1
 D

E 
__

 

C
O

N
TR

A
TI

ST
A

: 
D

ES
C

R
IP

C
IÓ

N
 D

EL
 C

O
N

TR
A

TO
: 

D
ES

C
R

IP
C

IÓ
N

 D
E 

LA
 P

LA
N

TA
 O

 L
ÍM

IT
ES

 D
E 

B
A

TE
R

ÍA
 D

EL
 Á

R
EA

 IN
SP

EC
C

IO
N

A
D

A
: 

SI
ST

EM
A

: 
SU

B
SI

ST
EM

A
: 

C
O

M
PL

ET
A

D
O

 P
O

R
 

C
O

N
TR

A
TI

ST
A

 
IN

SP
. F

IN
A

L 
PO

R
 C

LC
 

ELEME
NTO N° 

D
ES

C
R

IP
C

IÓ
N

 
U

B
IC

A
C

IÓ
N

 

CATEG
ORÍA (A, 
B o C)* 
INICIAL
ES 
AUTOR 

FE
C

H
A

 D
E 

TÉ
R

M
IN

O
 

PL
A

N
IF

IC
A

D
A

 
FE

C
H

A
 

FI
R

M
A

 
FE

C
H

A
 

FI
R

M
A

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

* 
C

at
eg

or
ía

 A
lta

 (A
): 

el
em

en
to

 d
e 

se
gu

rid
ad

 o
 e

se
nc

ia
l. 

D
E

B
E

 

fin
al

iz
ar

se
 a

nt
es

 d
el

 in
ic

io
, p

or
 e

je
m

pl
o,

 fa
lta

n 
pr

ot
ec

ci
on

es
, 

ac
op

la
m

ie
nt

os
, e

tc
. 

* 
C

at
eg

or
ía

 M
ed

ia
 (B

): 
el

em
en

to
 n

o 
es

en
ci

al
.  

La
 p

la
nt

a 
pu

ed
e 

in
ic

ia
r s

us
 fu

nc
io

ne
s 

si
n 

és
te

, p
or

 e
je

m
pl

o,
 p

in
tu

ra
, 

co
ne

xi
on

es
 d

e 
ca

bl
es

, e
tc

. 

* 
C

at
eg

or
ía

 B
aj

a 
(C

): 
el

em
en

to
 q

ue
 n

o 
fo

rm
a 

pa
rte

 d
el

 a
lc

an
ce

 

or
ig

in
al

, p
or

 e
je

m
pl

o,
 p

la
ta

fo
rm

as
 d

e 
ac

ce
so

 a
di

ci
on

al
es

, 

es
ca

le
ra

s,
 e

tc
. 

TO
D

O
S

 L
O

S
 E

LE
M

E
N

TO
S

 P
E

N
D

IE
N

TE
S

 D
E

TE
C

TA
D

O
S

 E
N

 L
A

 IN
S

P
E

C
C

IÓ
N

 D
E

B
E

N
 S

E
R

 T
E

R
M

IN
A

D
O

S
/A

U
TO

R
IZ

A
D

O
S

 Y
 V

E
R

IF
IC

A
D

O
S

 C
O

M
O

 A
C

E
P

TA
B

LE
S

. (
N

O
TA

: E
S

TA
 L

IS
TA

 N
O

 D
E

B
E

R
Á

 C
O

N
S

ID
E

R
A

R
S

E
 

C
O

M
O

 E
X

H
A

U
S

TI
V

A
.  

 E
S

 R
E

S
P

O
N

S
A

B
IL

ID
A

D
 D

E
L 

C
O

N
TR

A
TI

S
TA

 C
O

M
P

LE
TA

R
 T

O
D

A
 S

U
 O

B
R

A
 Y

 C
O

R
R

E
G

IR
 T

O
D

A
S

 L
A

S
 D

E
FI

C
IE

N
C

IA
S

). 

IN
G

E
N

IE
R

IA
 

N
O

M
B

R
E

: 
FI

R
M

A
: 

FE
C

H
A

: 
O

P
E

R
A

C
IO

N
E

S
 

N
O

M
B

R
E

: 
FI

R
M

A
: 

FE
C

H
A

: 
M

A
N

TE
N

IM
IE

N
TO

 
N

O
M

B
R

E
: 

FI
R

M
A

: 
FE

C
H

A
: 

 
  

P
A

C
/A

ne
xo

 5
/ L

is
ta

 d
e 

Fa
lta

s 
R

E
V

. 0
0 



 

 

Anexo 6 MINA 

INCIDENCIA EN MANTENIMIENTO 

INCIDENCIA Nº:  
CONTRATO/SOLICITUD DE 

COMPRA Nº: 
 PÁGINA 1 DE 1 

CONTRATISTA: 

ÁREA/UBICACIÓN DE LA PLANTA:  

NÚMERO DE ORDEN DE TRABAJO:  

DESCRIPCIÓN DE LA INCIDENCIA: (adjunte croquis e información adicional si es necesario): 

     

MEDIDAS NECESARIAS PARA LA RECTIFICACIÓN: 
 
 

¿IMPORTANTE?  SÍ  NO  
Si es importante, la medida para corregir las deficiencias se debe iniciar de inmediato; si no lo es, se debe 
iniciar en un plazo de una semana. 

ABIERTA POR:                                                FECHA: 
 

APROBADA POR:                               FECHA: 

RECIBIDA POR: (CONTRATISTA) 

CORREGIDA POR: (CONTRATISTA) 

CIERRE VERIFICADO POR:  (FECHA, NOMBRE, FIRMA) 
 
 
 
ACEPTAR !  RECHAZAR  ! 
Vº Bº RESPONSABLES CALIDAD CLC: (FECHA, NOMBRE, FIRMA) 

 

 

 

 PAC/Anexo 6/ Incidencias en Mantenimiento REV. 00 
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